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KẾ HOẠCH NĂM HỌC 2018- 2019
Căn cứ đặc điểm tình hình, Phòng Thanh tra xây dựng Kế hoạch năm học cụ thể như sau: 
I. Quy mô về cán bộ và bộ máy tổ chức
1.1. Quy mô về cán bộ 
Phòng Thanh tra có 05 cán bộ, bao gồm 01 Trưởng phòng,  04 chuyên viên.

1.2. Bộ máy tổ chức 
	STT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Trình độ 
	Ghi chú

	1. 
	Phạm Thị Phượng
	Trưởng phòng
	Thạc sĩ
	Biên chế

	2. 
	Phạm Thị Hồng
	Chuyên viên
	Thạc sĩ
	Biên chế

	3. 
	Nguyễn Đình Nghĩa
	Chuyên viên
	Thạc sĩ
	Biên chế

	4. 
	Nguyễn Đăng Tuấn
	Chuyên viên
	Thạc sĩ
	Hợp đồng

	5. 
	Hoàng Văn Vũ
	Chuyên viên
	Cử nhân 
	Hợp đồng


1.3. Phân công nhiệm vụ cho từng chức danh
	TT
	Họ tên 
	Nội dung công việc
	Ghi chú

	1
	 Phạm Thị Phượng

	Phụ trách chung, trực tiếp thực hiện các nhiệm vụ sau:

a. Công tác thanh tra, kiểm tra
- Xây dựng kế hoạch thanh tra trình Hiệu trưởng phê duyệt và tổ chức thực hiện kế hoạch theo quy định của pháp luật;

- Tổ chức triển khai thực hiện thanh tra đột xuất theo chỉ đạo của Hiệu trưởng.

- Tổ chức thanh tra thi, chấm thi tuyển sinh, thi học phần, thi tốt nghiệp, hậu tuyển sinh các hệ trong Trường.
- Tổ chức thanh tra quản lý cấp phát văn bằng, chứng chỉ.
- Phê duyệt các hồ sơ, văn bản trước khi trình BGH ký.
- Ủy viên trực Ban tự đánh giá 
	

	
	
	b. Công tác Đảng 

- Giúp việc cho các đồng chí trong Ban Thường vụ Đảng ủy; Thu nhận thông tin giữa các chi bộ trực thuộc báo cáo Ban Thường vụ, giải quyết các vấn đề phát sinh trong thực hiện nhiệm vụ của Đảng ủy. 

- Theo dõi và hỗ trợ các chi bộ trong công tác bồi dưỡng quần chúng ưu tú, hướng dẫn quy trình thủ tục phát triển đảng viên mới. 

- Thư ký các cuộc họp của BCH; thu, chi, nộp đảng phí lên cấp trên theo quy định của điều lệ Đảng.

- Thực hiện công tác thi đua trong Đảng bộ (bao gồm

 khen thưởng và kỷ luật trong Đảng

- Định kỳ đề xuất với Ban Thường vụ, BCH về những biện pháp nâng cao hiệu quả các lĩnh vực và công việc thuộc phạm vi phụ trách.
	

	
	
	
	

	
	
	c. Công tác thi đua- khen thưởng

- Dự thảo các văn bản hướng dẫn thực hiện chủ trương, chính sách của Đảng, pháp luật của Nhà nước về công tác thi đua, khen thưởng trong Trường Đại học Văn hóa, Thể thao và Du lịch Thanh Hóa.

- Thực hiện công tác tổng hợp, phân tích, thống kê, báo cáo về công tác thi đua, khen thưởng theo quy định của Nhà nước và của Bộ Giáo dục & Đào tạo, Đại học Văn hóa, Thể thao và Du lịch Thanh Hóa.

- Ủy viên trực HĐTĐKT nhà trường.

	

	
	Phạm Thị Hồng


	- Tham gia thanh tra, kiểm tra hồ sơ, văn bằng của thí sinh trúng tuyển, hồ sơ hậu tuyển sinh.
- Tham gia thanh tra việc chấp hành quy chế, quy định về hoạt động đào tạo.

- Xây dựng các báo cáo công tác phòng chống tham nhũng, thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.

- Giám sát, đánh giá chất lượng làm việc của Ban kiểm tra kỷ cương nề nếp của CBGV và HSSV.

- Tham gia thanh tra, giám sát tuyển sinh; Tham gia giám sát thi kết thúc học phần; Tham gia giám sát thi tốt nghiệp;
- Thanh tra, kiểm tra việc quản lý hồ sơ, công tác khen thưởng, kỷ luật SV, thực hiện chế độ chính sách cho SV
- Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của Trưởng phòng.

	

	2
	Nguyễn Đình Nghĩa
(Chuyên viên)
	- Phụ trách trang Web của phòng, là đầu mối đưa tin hoạt động của Phòng lên Website.
- Tham gia giám sát việc lấy phiếu tín nhiệm giảng viên;

- Tham gia với Trực Đảng ủy phụ trách, quản lý hồ sơ Khen thưởng – Kỷ luật Đảng

- Cùng với Trực Đảng ủy tham gia tổ chức Đại hội Đảng bộ, các Hội nghị; Quản lý, lưu trữ, cập nhật hồ sơ đảng viên;

- Xác minh lý lịch (nơi khác chuyển đến Đảng ủy Trường);Tiếp nhận và theo dõi hồ sơ kết nạp đảng viên mới, chuyển chính thức;Trình hồ sơ kết nạp đảng viên mới, chuyển chính thức;

- Sao y hồ sơ đảng viên, sao lục văn bản, hồ sơ.

- Kê khai bổ sung lý lịch đảng viên hằng năm;

- Công tác Tổng hợp – Báo cáo – Thống kê;

- Tham gia với Trực Đảng ủy phổ biến, tuyên truyền thông tin nội bộ của Đảng;

- Tham gia với Trực Đảng ủy quản lý danh sách quần chúng ưu tú học lớp Cảm tình Đảng, đảng viên dự bị học lớp đảng viên mới.

- Tham gia với Trực Đảng ủy hoàn thiện hồ sơ đánh giá chất lượng tổ chức cơ sở đảng và đảng viên hằng năm;
	

	
	
	
	

	3
	Nguyễn Đăng Tuấn
(Chuyên viên)
	- Tham gia kiểm tra, giám sát kỷ cương nề nếp của CBGV và HSSV. 
- Tham gia thanh tra, giám sát tuyển sinh; thi kết thúc học phần; thi tốt nghiệp.
- Tham gia thanh tra, kiểm tra hồ sơ, văn bằng của thí sinh trúng tuyển, hồ sơ hậu tuyển sinh.
- Tham gia thanh tra về hoạt động thu, chi tài chính của nhà trường.
	

	
	
	- Tiếp nhận hồ sơ, thẩm định, đề xuất các cấp lãnh đạo tặng, phong tặng các danh hiệu thi đua; các hình thức khen thưởng; các danh hiệu khác được quy định trong Luật Thi đua - Khen thưởng đảm bảo chính xác, kịp thời, đúng quy định của pháp luật.

- Tham gia công tác khen thưởng định kỳ; khen thưởng đột xuất theo quy định.
	

	4
	Hoàng Văn Vũ
(Chuyên viên)
	- Tham gia kiểm tra, giám sát giảng dạy, học tập theo thời khóa biểu tại các khu giảng đường;

- Tham gia thanh tra, giám sát tuyển sinh; thi kết thúc học phần; thi TN.
- Tham gia thanh tra, kiểm tra hồ sơ, văn bằng của thí sinh trúng tuyển, hồ sơ hậu tuyển sinh.
- Lưu trữ hồ sơ; Chuẩn bị hồ sơ, tài liệu của các cuộc thanh tra, kiểm tra.
- Xây dựng các Báo cáo thuộc lĩnh vực được phân công.

- Thực hiện các công việc khác theo sự phân công của Trưởng phòng.
	

	
	
	- Công tác hành chính;

- Tham gia kiểm tra việc thực hiện giờ làm việc của các đơn vị theo quy định;

- Giám sát việc lấy phiếu tín nhiệm giảng viên;

- Tổng hợp tự đánh giá của các đơn vị

- Thanh toán Tự đánh giá hàng quý; các thanh toán khác theo quy định.
	


II. Nhiệm vụ cụ thể:

2.1. Nhiệm vụ 6 tháng đầu năm, kinh phí hoạt động

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Đơn vị phối hợp
	Dự kiến 
kinh phí

	1
	Xây dựng kế hoạch thanh tra các hoạt động trong năm học 2018 – 2019
	8/2018
	Các đơn vị có liên quan (KHTC; QLĐT; CSVC)
	

	2
	Kiểm tra việc thực hiện nề nếp lên lớp giảng dạy của giảng viên và học tập của HS-SV.
	Trong năm học
	Các Khoa đào tạo, Phòng QLĐT, Phòng KT- ĐBCLGD; TTGDTX- LK
	

	3
	Tham gia hoạt động dự giờ     HK 1
	8-12/2018
	Phòng QLĐT; Các Khoa đào tạo
	

	
	Kiểm tra công tác chấm điểm, lưu trữ, quản lý điểm, bài kiểm tra giữa kỳ tại các Khoa và Bộ môn.
	10- 11/2018
	Các Khoa đào tạo
	

	4
	Giám sát việc quản lý ngân hàng đề thi học phần toàn trường
	10-11/2018
	Phòng KT- ĐBCLGD; Các Khoa đào tạo
	

	5
	Kiểm tra hồ sơ sinh viên trúng tuyển các hệ đào tạo 
	11/2018
	Phòng QLĐT, Trung tâm GDTX- LK, Phòng CTHSSV
	

	6
	Thanh tra, kiểm tra công tác quản lý SV (quản lý hồ sơ, công tác khen thưởng, kỷ luật SV, thực hiện chế độ chính sách cho SV,…)
	12/2018
	Phòng CTSV


	

	7
	Hậu kiểm  công tác tuyển sinh năm học 2018-2019
	12/2018
	Phòng KT&ĐBCLGD;

Phòng QLĐT;

Trung tâm GDTX&LK
	

	8
	Thanh tra, kiểm tra các kỳ thi (thi kết thúc học phần, thi tuyển sinh….).
	Theo kế hoạch thi
	Phòng KT&ĐBCLGD;

Phòng QLĐT;

Trung tâm GDTX&LK
	

	9
	Tham gia kiểm tra hoạt động tài chính 6 tháng cuối năm 
	12/2018
	Phòng KHTC; Công đoàn trường.
	

	10
	Báo cáo tổng kết công tác thi đua khen thưởng 

(Cụm thi đua số 12)
	12/2018
	Phòng TCCB; Phòng CTHSSV; Phòng QLĐT
	

	10
	Tham gia kiểm kê tài sản hằng năm 
	Tháng 12/2018
	Phòng QTCSVC
	

	11
	Kiểm tra việc chấp hành nội quy, quy định giờ giấc làm việc trong Trường
	Theo quy định
	Các đơn vị có liên quan
	

	12
	Tổ chức học tập Nghị quyết theo quy định của Đảng ủy cấp trên
	Theo KH 
	Đảng ủy; Các chi bộ
	

	13
	Báo cáo kết quả hoạt động của Đảng ủy 
	Theo KH 
	Đảng ủy; Các chi bộ
	

	14
	Tổng kết năm của Đảng bộ Trường
	12/2018
	Đảng ủy; Các chi bộ
	


2.2. Nhiệm vụ 6 tháng cuối năm, kinh phí hoạt động
	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian thực hiện
	Đơn vị phối hợp
	Dự kiến kinh phí

	1
	Triển khai thực hiện kê khai tài sản, thu nhập năm 2018 theo quy định của Thanh tra Chính phủ
	Tháng 1/2019
	Phòng TCCB
	

	2
	Tham gia kiểm tra hoạt động tài chính 6 tháng đầu năm 
	Tháng 6/2019
	Phòng KHTC; Công đoàn trường.
	

	3
	Kiểm tra việc cấp phát văn bằng, chứng chỉ theo quy định 
	Tháng 6/2019
	Phòng QLĐT, Trung tâm GDTX- LK, Các khoa đào tạo
	

	4
	Triển khai các điều kiện bình xét thi đua năm học 2018- 2019
	Tháng 6/2019
	Phòng TCCB, Phòng HCTH 
	

	5
	Kiểm tra hồ sơ sinh viên tốt nghiệp
	Tháng 6/2019
	Phòng QLĐT, Trung tâm GDTX- LK, Các khoa ĐT
	

	6
	Tham gia hoạt động dự giờ      HK 2
	1-5/2019
	Phòng QLĐT; Các Khoa đào tạo
	

	7
	Thanh tra, giám sát công tác thi kết thúc HP CQ, LTCQ, VLVH HK 2
	Theo kế hoạch thi
	Các Khoa đào tạo; Phòng KT- ĐBCLGD
	

	8
	Kiểm tra việc tổ chức đánh giá kết quả học tập và rèn luyện, kiểm tra giữa kỳ, thi tốt nghiệp, xét tốt nghiệp
	Theo kế hoạch 
	Phòng QLĐT, Trung tâm GDTX- LK, Các khoa đào tạo
	

	9
	Thanh toán thu nhập tăng thêm 
	12 tháng 
	
	200.000.000 đ /tháng 


2.3. Định hướng bồi dưỡng cán bộ nâng cao trình độ chuyên môn, nghiệp vụ 
	TT
	Họ tên
	Ngành học
	Cơ sở đào tạo
	Ghi chú

	1. 
	Phạm Thị Phượng
	Tham dự các lớp tập huấn về công tác thi đua khen thưởng, thanh tra
	Theo thông báo
	

	2. 
	Phạm Thị Hồng
	-Tham dự lớp CCLLCT
- Tham dự các lớp tập huấn về công tác  thanh tra
	Theo thông báo
	

	3. 
	Nguyễn Đăng Tuấn
	Tham dự các lớp tập huấn về công tác thi đua khen thưởng, thanh tra
	Theo thông báo
	

	4. 
	Nguyễn Đình Nghĩa
	NCS VNH
	Đại học Quốc gia Hà Nội
	

	5. 
	Hoàng Văn Vũ
	Thạc sĩ QLVH
	Đại học VH, TT&DL
	


III. Nghiên cứu khoa học

Đăng ký viết bài đăng Tập san TTKGH; Tạp chí Trung ương; nước ngoài.


- Tập san TTKH trường

- Các tạp chí khoa học liên quan đến chuyên ngành đào tạo của CBGV của Phòng
IV. Chương trình khảo sát, thực tế
4.1. Trong nước: theo chương trình của các Bộ, Ban ngành có liên quan.
4.2. Nước ngoài: theo chương trình của Phòng HTQT
V. Đề xuất, kiến nghị : Không 
VI. Công tác thi đua

6.1. Tập thể: Tập thể lao động tiên tiến
6.2. Cá nhân
	TT
	Họ và tên
	Trình độ chuyên môn
	Chức vụ
	Đăng ký Danh hiệu thi đua 

	1
	Phạm Thị Phượng
	Thạc sĩ
	Trưởng Phòng 
	CSTĐ cơ sở 


	2
	Phạm Thị Hồng
	Thạc sĩ
	
	LĐTT

	3
	Nguyễn Đình Nghĩa
	Thạc sĩ
	Chuyên viên 
	LĐTT

	4
	Nguyễn Đăng Tuấn
	Thạc sĩ
	Chuyên viên
	LĐTT

	5
	Hoàng Văn Vũ
	Thạc sĩ
	Chuyên viên
	LĐTT


6. Các giải pháp chủ yếu và kiến nghị đề xuất: Không
Trên đây là kế hoạch năm học 2018 – 2019 của phòng Thanh tra. Kính trình Ban Giám hiệu xem xét, phê duyệt.
  DUYỆT CỦA HIỆU TRƯỞNG


       TP. THANH TRA
  PGS. TS Trần Văn Thức


                  Phạm Thị Phượng
PAGE  
1

